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�ले �टोर से वीपीआरपी ऐप डाउनलोड
करने के �लए नीचे �दए गए �ल�क पर

ि�लक कर�।

11

�फर ऐप डाउनलोड
करने के �लए इं�टॉल
बटन पर ि�लक कर�।

इं�टॉल होने के बाद मांग� को जमा करने
के �लए वीपीआरपी ऐप पर ि�लक कर�।
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�दए गए VPRP लॉ�गन
आईड� को बॉ�स म� दज�
कर� (यूजर नाम नह�)

�दए गए पासवड� को बॉ�स
म� दज� कर�। पासवड� दज�
करते समय छोटे और बड़े
अ�र� क� �यान रख�।  

�फर लॉ�गन बटन दबाएं

22



अं�ेजी के अलावा
�कसी अ�य भाषा
का चयन करने के
�लए Yes बटन पर
ि�लक कर�

�फर सेट बटन पर ि�लक कर�

33



सूची से अं�ेजी
के अलावा कोई
अ�य भाषा चुन�।

44

�फर सेट बटन पर ि�लक कर�।



सीआरपी का नाम यहां �दखाई देगा ।

सबसे पहले, एसएचजी �तर क�
मांग एक� करने के �लए
एसएचजी �तर ग�त�व�ध बटन पर
ि�लक कर�।

55

चय�नत भाषा� म� से अपनी पसंद क�
भाषा चुन�। 

शीष� म�य पर हरा �ब�दी दशा�ता ह ै �क
आपका इंटरनेट चालू ह ै और आप
ऑनलाइन ह�। लाल �ब�दी का मतलब
ह ैक� आप ऑफ़लाइन ह� ।



सीआरपी को आवं�टत �वयं
सहायता समूह� क� एक सूची
�दखाई देगी। अगला कदम
एसएचजी के नाम का चयन
करना ह ै �जसके �लए �व�भ�न
अ�धकार� क� मांग एक� करने
क� आव�यकता ह ै।

66



अब �व�भ�न अ�धकार� के  
मांग� को एक� करने के
�लए, हक़दार� बटन पर

ि�लक कर� ।

चय�नत एसएचजी का नाम यहां
�दखाई देगा ।

77



�व�भ�न पा�ता� क� एक सूची
खुल जाएगी। मांग एक� करना
शु� करने के �लए     बटन पर
ि�लक कर�। हम मनरेगा जॉब
काड� क� मांग को इक�ा करके

शु� कर�गे।

88



�वयं सहायता समूह 
 सद�य� क� एक सूची खुल
जाएगी। अगला कदम उस
सद�य का चयन करना है
जो पा� ह ैऔर उसे जॉब
काड� क� आव�यकता ह।ै 

99



अब य�द लाभाथ� को मौजूदा
जॉब काड� म� नाम जोड़ने म�

मदद चा�हए तो मौजूदा
अनुरोध बटन पर ि�लक कर�
और �फर ठ�क ह ैपर ि�लक

कर�।

1010



य�द लाभाथ� मौजूदा जॉब काड� म�
अ�त�र� नाम जोड़ना चाहता है

और मनरेगा का काम करने के �लए  
इ�छुक ह ैतो हाँ बटन पर ि�लक
कर� और �फर ठ�क ह ैबटन पर

ि�लक कर�।

1111



य�द लाभाथ� को नए जॉब
काड� के �लए सहायता क�
आव�यकता हो तो नया

आवदेन बटन पर ि�लक कर�
और �फर ठ�क ह ैबटन पर

ि�लक कर� । 

1212



�फर जॉब काड� �ा�त करने हतुे 
 आव�यक द�तावज़े देखने के
�लए द�तावज़े चेक�ल�ट बटन

पर ि�लक कर�।

अब सद�य का �ववरण
दज� �कया जाएगा �जसम�
नाम, घर का मु�खया, उ�  

और वाड� नंबर शा�मल
ह।ै

1313



आव�यक द�तावजे� क� सूची खुल जाएगी।
अगला कदम यह ह ै �क य�द सद�य के पास
�वशेष द�तावजे ह ै तो हाँ पर ि�लक करना ह,ै
य�द नह� ह ै तो नह� पर ि�लक करना ह ै और
अगर द�तावजे �ा�त करने म� सहायता क�
आव�यकता ह ै तो सहायता क� आव�यकता
बटन पर ि�लक करना ह।ै

�फर पूण� �कया गया बटन पर
ि�लक कर� ।

1414



�टक     का मतलब ह ै�क
आव�यक द�तावजे� क� सूची
क� जाँच क� गई ह।ै य�द �टक
नह� �दखता ह ैतो आप आगे

नह� बढ़ पाएंगे।

�फर मांग को सेव करने के �लए सहजे�
बटन पर ि�लक कर� और �फर र��क�ग
के �लए मांग को सेव करने के �लए

पूण� �कया गया बटन पर ि�लक कर�।

1515



बाला के नाम के आगे लगे �टक      का
मतलब ह ै�क उसके जॉब काड� क� मांग
जमा कर ली गई ह।ै सभी सद�य� को

अपनी मांग� को दज� करने के �लए इसी
तरह क� ���या का पालन करने क�

आव�यकता ह।ै

�फर देख� / संशो�धत कर� / र�क
बटन पर ि�लक कर�।

1616



अब हम� मांग को र�क करना ह।ै जॉब काड� क�
मांग क� र��क�ग शु� करने के �लए इस       बटन
पर ि�लक कर�। र��क�ग का अथ� ह ै��येक सद�य

क� पहचान और आव�यकता के आधार पर
उनक� मांग को सं�या �दान करना। तो बाला
और �क�मती म� �ज�ह� जॉब काड� क� सबसे

�यादा ज�रत ह,ै उ�ह� नंबर 1 र�क �दया जाएगा।

1717

मांग बदलने के �लए
इस बटन पर ि�लक

कर�।
 

मांग को हटाने के �लए
इस बटन पर ि�लक कर�।

याद रख�, र��क�ग केवल तभी क�
जा सकती ह ै जब जॉब काड� क�
नई मांग एक� क� जाती ह ैन �क
मौजूदा अनुरोध� के मामल� म�।
ऐसे मामल�  म� स�यापन क� भी
आव�यकता नह� ह।ै



1818

सूचीब� र��क�ग कारण� के आधार पर लाभाथ� पर
लागू होने वाली सही �ेणी का चयन कर� और
तदनुसार बॉ�स म� र�क टाइप कर�। यहां हमने बाला पर
लागू होने वाली कारण� क� पहचान क� ह ै और उसे
पहली र�क दी ह।ै एक सीआरपी को �वयं सहायता
समूह सद�य से उस पर लागू होने वाली कारण� के
बारे म� पूछने क� ज�रत ह।ै र��क�ग कारण �जतनी
अ�धक होगी, उसक� र�क उतनी ही ऊपर होगी।



अब र�क अपडेट करने के �लए
अ�तन  बटन पर ि�लक कर� । 

1919



अब र�क अपडेशन ���या को पूरा करने
के �लए वै�लडेट बटन पर ि�लक कर�।
आगे बढ़ने के �लए, ���न के शीष� पर
मौजूद बैक बटन     पर ि�लक कर�।  

अपडेट करने के बाद, र�क कुछ इस तरह
�दखाई देगा। सु�न��त कर� �क ��येक

एसएचजी सद�य को एक �व�श� र�क दी
गई ह ैऔर �कसी भी सद�य को समान र�क

या 0 र�क नह� �दया गया ह।ै 

2020



2121

र�क� को वै�लडेट करने के बाद, र��क�ग बार
हाइलाइट हो जाएंगे।

एक बार जब आप यहां सूचीब� सभी
अ�धकार� के �लए मांग एक� कर लेते
ह� और लाभा�थ�य� को र�क कर देते ह�,

तो आजी�वका आधा�रत मांग� को
एक� करना शु� करने के �लए बैक

बटन     दबाएं। 



2222

अब आजी�वका आधा�रत मांग� को एक� करने
के �लए आजी�वका बटन पर ि�लक कर� ।



�व�भ�न आजी�वका ग�त�व�धय�
क� एक सूची खुल जाएगी। मांग
एक� करना शु� करने के �लए

बटन पर ि�लक कर�। हम
���गत खेती क� मांग को

इक�ा करके शु� कर�गे।

2323



2424

�वयं सहायता समूह सद�य� क�
एक सूची खुल जाएगी। अगला

कदम उस सद�य का चयन
करना ह ै�जसक� ���गत
खेती से संबं�धत मांग ह।ै



अब ग�त�व�ध और समथ�न क�
�ेणी का चयन करने के �लए
�ॉप डाउन सूची    पर ि�लक

कर� ।

2525

अब सद�य का �ववरण
दज� �कया जाएगा

�जसम� नाम, घर का
मु�खया, वाड� नंबर और

पता शा�मल ह ै।



2626

पहले सहजे� बटन पर ि�लक कर� और �फर
पूण� �कया गया बटन पर ि�लक कर�।



अब हम� मांग को र�क करना ह।ै ���गत
खेती क� मांग क� र��क�ग शु� करने के �लए

इस       बटन पर ि�लक कर�। र��क�ग का अथ�
ह ै��येक सद�य क� पहचान और

आव�यकता के आधार पर उनक� मांग को
सं�या �दान करना। तो बाला और �क�मती
म� �ज�ह� जॉब काड� क� सबसे �यादा ज�रत

ह,ै उ�ह� नंबर 1 र�क �दया जाएगा ।

2727



अब र�क अपडेट ���या को पूरा करने के
�लए व�ैलडेट बटन पर ि�लक कर�। आगे
बढ़ने के �लए, ���न के शीष� पर मौजूद

बैक बटन     पर ि�लक कर�।

2828

 र��क�ग अपडेट करने के बाद, र�क कुछ
इस तरह �दखाई देगा । सु�न��त कर�
�क ��येक एसएचजी सद�य को एक
�व�श� र�क दी गई ह ैऔर �कसी भी
सद�य को समान र�क या 0 र�क नह�

�दया गया ह ै।



2929

र�क� को व�ैलडेट करने के बाद, र��क�ग
बार हाइलाइट हो जाएंगे।

एक बार जब आप यहां सूचीब� सभी
आजी�वका-आधा�रत मांग� को एक�

कर लेते ह� और लाभा�थ�य� को र�क कर
देते ह�, तो वीओ �तर पर मांग� को जमा

करने के �लए बैक     बटन दबाएं।



3030

एसएचजी क� मांग� को जमा करने के �लए,
वीओ को सब�मट कर� बटन दबाएं। एक बार
सफलतापूव�क जमा करने के बाद एक �टक
�वक�प आएगा और य�द आपका इंटरनेट धीरे
काम कर रहा ह ैतो बादल का �च�ह �दखाई देगा।
एक बार आपके पास अ�छा इंटरनेट होने के बाद
बादल के �च�ह को �फर से ि�लक करना होगा।



3131

अब, गैर-एसएचजी सद�य� क� मांग� को
एक� करने और र��क�ग को �ाथ�मकता

देने के �लए वीओ �तर ग�त�व�ध बटन पर
ि�लक कर�। याद रख�, वीओ �तर पर
केवल गैर-एसएचजी सद�य� क� मांग
एक� करने क� आव�यकता होती ह।ै



3232
  

उस वीओ के नाम पर ि�लक कर� �जसक�
मांग को एक� करने क� आव�यकता ह।ै

याद रख� �क जब वीओ के तहत सभी
एसएचजी अपना डेटा जमा करते ह�,
तभी वीओ �तर का समेकन, र��क�ग
और डेटा जमा करना संभव ह।ै



3333

अब, गैर-एसएचजी सद�य� के
मांग� को एक� करने के �लए
पा�ता समेकन और र��क�ग

बटन पर ि�लक कर�।



गैर-एसएचजी सद�य के मनरेगा
जॉब काड� मांग को एक� करने के
�लए     इस बटन पर ि�लक कर�।
जॉब काड� क� मांग एक� करने क�
���या वही ह ैजो पेज नंबर 14 पर

बताई गई ह।ै 

3434



3535

हमने सुनीता के �लए जॉब काड�
क� मांग एक� क� ह ैजो एक गैर-

एसएचजी सद�य ह।ै हम देख
सकते ह� �क उसका �ववरण गैर-

एसएचजी सारांश शीष� के अंतग�त
�दखाया गया ह।ै

अब र��क�ग को �फर से �ाथ�मकता देने के
�लए �ाथ�मकता द� बटन पर ि�लक कर�।

एसएचजी सारांश म�
एसएचजी �तर पर जोड़� गई

मांग� का �ववरण ह।ै



3636

यहां हमने र��क�ग क� उसी ���या का
पालन �कया ह ैजैसा �क पेज नंबर 16
और 17 पर �कया गया ह।ै हम देख

सकते ह� �क वीओ �तर पर एसएचजी
और गैर-एसएचजी सद�य� के बीच

र��क�ग क� जाती ह।ै

गैर-एसएचजी सद�य अब र�क अपडेट ���या को पूरा
करने के �लए व�ैलडेट बटन पर
ि�लक कर�। आगे बढ़ने के �लए,
���न के शीष� पर मौजूद बैक

बटन     पर ि�लक कर�।



3737

अब हम गैर-एसएचजी सद�य� के
�लए आजी�वका क� मांग एक�

कर�गे। हम उसी ���या का पालन
कर�गे जो पा�ता मांग को एक��त

करते समय अपनाई गई थी।

जीपी को जमा कर� 



3838

अब हम साव�ज�नक सामान एवं
सेवाएं (पि�लक गु�स एंड स�व�स)

बटन पर ि�लक करके
साव�ज�नक सामान एव ंसेवाएं के

�डमांड को जमा कर�गे।

जीपी को जमा कर� 



3939

पि�लक गु�स एंड स�व�स के तहत हम
तीन मांगो को यानी गु�स, स�व�स और
�रसोस� डेवलपम�ट �डमांड को इक�ा
कर�गे। मांग एक� करने के बाद हम�

पहले क� तरह मांग� को र�क करने क�
आव�यकता ह ै।  



4040

अब साव�ज�नक व�तु� क� मांग का 
 �जसम� �थान, इकाइयाँ और �ववरण

शा�मल ह�, दज� �कया जाएगा। इसी तरह,
हम साव�ज�नक व�तु सेवा और संसाधन
�वकास मांग को �रकॉड� कर�गे और उसी

के अनुसार उ�ह� र�क कर�गे।

पहले सहजे� बटन पर ि�लक कर� और �फर
पूण� �कया गया बटन पर ि�लक कर�।



4141

अब हम सामा�जक �वकास
योजना बटन पर ि�लक करके
सामा�जक �वकास योजना क�

मांग एक� कर�गे।

जीपी को जमा कर� 



4242

सामा�जक �वकास योजना
मांग� को एक� करने के
�लए     बटन पर ि�लक

कर� । 



4343

अब सामा�जक �वकास
योजना का �ववरण

एक� �कया जाएगा।

पहले सहजे� बटन पर ि�लक कर� और
�फर पूण� �कया गया बटन पर ि�लक कर�।



4444

अब �ाम पंचायत को मांग�
को जमा करने के �लए जीपी
को जमा कर� बटन पर ि�लक

कर�।

जीपी को जमा कर� 



4545

अंत म� �ाम पंचायत �तर पर
सभी मांग� को र�क करने के �लए

जीपी �तर ग�त�व�ध बटन पर
ि�लक कर�।



4646

आगे बढ़ने के �लए जीपी के नाम
पर ि�लक कर�।

याद रख� �क केवल जब एक जीपी के
अंतग�त आने वाले सभी वीओ अपना
डेटा जमा कर�गे , तभी जीपी �तर क�
र��क�ग और डेटा जमा करना संभव ह।ै



4747

अब हम� चार शीष� के तहत अब तक
एक��त सभी मांग� को जीपी �तर क�
र�क �दान करनी ह।ै हम पा�ता योजना
के तहत एक� क� गई मांग� क� र��क�ग

शु� कर�गे और इसी तरह अ�य मांग� को
र�क कर�गे।

अं�तम सब�मट 



4848

हम सबसे पहले
मनरेगा जॉब काड� क�
मांग को र�क कर�गे।



4949

जीपी �तर पर �ाम पंचायत के
सभी लाभा�थ�य� के बीच र��क�ग
क� जानी ह।ै र��क�ग के बाद ही

जीपी र�क �दखेगा। 

र�क जमा करने के �लए मा�य/स�यापन
बटन पर ि�लक कर�।

मा�य/स�यापन 



5050

अंत म�, वीपीआरपी योजना जमा करने के
�लए अं�तम सब�मट बटन पर ��लक कर�।

सब कुछ जमा करने के बाद जीपी के सामने
एक �टक �दखाई देगा। अ�धकतर, जीपी �तर
पर, सब�मट करते समय, एक बड़े डेटा सेट
और अि�थर इंटरनेट के कारण एक बादल
का �च�ह �दखाई देगा। सीआरपी को इंतजार
करना ह ै और �फर इंटरनेट अ�छा होने पर
बादल के �च�ह पर ि�लक करना ह।ै

अं�तम सब�मट 


